Tietosuojaseloste 174
Rekisterinpitdjan informointi

ELOISA rekisterdidylle

EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(EU 2016/679)

Etela-Savon
hyvinvointialue

27.10.2026

1. Rekisterin nimi
Etela-Savon hyvinvointialueen Microsoft 365 -pilvipalvelu

2. Rekisterinpitaja
Etela-Savon hyvinvointialue
Porrassalmenkatu 35-37
50100 Mikkeli

p. 0154114100
kirlmamo@etelasavonha.fi

3. Rekisterin vastuuhenkil6

Etela-Savon hyvinvointialue hallintosdanndn mukaisesti: Henkil6tietojen kasittelyn
vastuuhenkildina toimivat johtajaylilaakari, sosiaali- ja integraatiojohtaja, henkildstdjohtaja,
rahoitusjohtaja, pelastusjohtaja, tila- ja tukipalvelujohtaja, digijohtaja ja hallintopalvelujohtaja.

Vastuuhenkild maaraytyy siten Microsoft -palvelun kasittelyssa olevan asian puitteissa.

4. Rekisteriasioita hoitavat henkil6t
Eteld-Savon hyvinvointialueen digijohtaja
Porrassalmenkatu 35-37

50100 Mikkeli

p. 015411 4100
kirlmamo@etelasavonha.fi

5. Tietosuojavastaava
Porrassalmenkatu 35-37

50100 Mikkeli

p. 015411 4100
tietosuojavastaava@etelasavonha.fi

6. Rekisterin kayttotarkoitus ja henkil6tietojen kasittelyn peruste

Microsoft Office 365 on sahkoinen tydskentely-ymparisto, jota kaytetaan tyotehtavien ja
velvoitteiden tayttamiseen. Microsoft Office 365 -palvelut tarkoittaa digitaalisia tydvalineitd seka
kayttajien niilla tuottamaa sisaltoa.

Henkilotietoja kdytetaan:

- Microsoft Office 365:n kayttdoikeuksien hallintaan ja kirjautumiseen jarjestelmiin
- Kayttgjien valisen palaverien, vuorovaikutuksen ja viestinnan mahdollistamiseen
- Séahkopostipalvelun kayttéon

- Tiedostopalveluiden kaytt6on (Sharepoint, OneDrive, Copilot)
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Kasittelyn oikeusperuste on lakisaateisen tehtavan toteuttaminen (GDPR, art. 6, kohta 1c).

Keskeinen lainsaadanto:
- Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019)
- EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 2016/679)
- Tietosuojalaki (1050/2018)

7. Rekisterin tietosisalto

Rekisterodityjen ryhmat: tydntekijat, asiakkaat, luottamushenkilét, yhteistydkumppanit
Microsoft Office 365:een tallennetaan seuraavat henkil6tiedot:

- Tyontekijat: kayttdjan nimi, kayttdjatunnus, kayttajatyyppi, organisaatio, yksikkd, tydnimike,
puhelinnumero, sahkdpostiosoite, sijaintimaa, tunnuksen luontipaiva, viimeisimman
salasanan vaihtopaiva, tunnuksen aktiivisuus

- Asiakkaat, luottamushenkil6t ja yhetistyokumppanit: nimi, sdhkdpostiosoite,
mahdollinen osoitetieto

Rekisterin pitdminen perustuu tydntekijan tyo- tai virkasuhteeseen, luottamushenkilévaaleihin ja
sopimussuhteisiin. Kasittelya ohjaa lainsdadannon lisaksi organisaation sisaiset ohjeet seka
tietoturva- ja tietosuojapolitiikka.

8. Rekisterin sadannonmukaiset lahteet

Paaasiallinen tietolahde henkilotiedoille on rekisterdity itse ja toissijainen tietolahde henkiloston
henkilétiedoille on palkka- ja henkildstohallinnon henkildrekisterin henkildstotietojarjestelma.

9. Rekisteritietojen luovuttaminen

Rekisterin tietoja luovutetaan jarjestelmaintegraatioien myota sopimusten mukaisille
yhteistydtahoille (palveluntuottajat/tietojarjestelmatoimittajat) tukipalveluiden ja
kayttajatunnushallinnan yllapitdmiseksi.

10. Rekisterin kaytto ja suojaaminen

Jarjestelmaa kayttavat vain sellaiset henkildt, jotka tarvitsevat tietoja tydtehtaviensa hoitoon.
Jarjestelman kayttajilla on henkildkohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat. Kayttdoikeus paattyy
henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myénnetty kayttdoikeus. Samalla
poistuu kayttajatunnus. Tietoja kasitellddn luottamuksellisesti ja henkilokuntaa sitoo
vaitiolovelvollisuus. Kaksivaiheinen tunnistautuminen on kaytdssa.

Rekisterin kasittelyssd noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot
suojataan asianmukaisesti.

11. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilbtietoja siirretdan Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle (Microsoft
Online) kaytto- ja tukipalveluiden toteuttamiseksi. Siirtoperusteena on Microsoft Online-palvelujen

Eteld-Savon hyvinvointialue Eloisa
Mikkeli: Porrassalmenkatu 35-37, 50100 Mikkeli
Savonlinna: Keskussairaalantie 6, 57120 Savonlinna
Pieksamaki: Tapparakatu 1-3, 76100 Pieksamaki
Vaihde 015 411 4100 | kijaamo@etelasavonha.fi | www.etelasavonha.fi



3/4
Eteld-Savon

hyvinvointialue ELOISA

sopimusehdot mukaan lukien komission hyvaksymat mallisopimuslausekkeet, jotka ovat
luettavissa Microsoftin kayttéehdoista internet-sivuilla:
http://www.microsoftvolumelicensing.com/Downloader.aspx?documenttype=0ST&lang=Finnish
Lisdksi Microsoft on sitoutunut Data Privacy Framework -tietosuojakehyksessa sovittuihin
suojatoimiin.

Kayttajan tuottamat ja hallinnoimat tiedostot, kuten muu pilvipalveluiden keskeisin sisaltd
sailytetdan EU/ETA-alueella.

12. Rekisterin yhdistaminen muihin rekistereihin

Rekisteritietoja kaytetdan myds kirjautumisissa sopimuksenmukaisten kolmansien osapuolten
jarjestelmiin.

13. Rekisteritietojen sdilytys ja havittaminen

Kayttajatunnus on voimassa tydsopimuksen mukaisesti. Tiedot sailyvat kayttdoikeuksien
paattymisen jalkeen 30 vrk.

Sailytysajan peruste: Microsoft Office 365 -palvelun kayttamisen mahdollistaminen ja maaraaika,
jonka ajan tiedot ovat tarvittaessa palautettavissa.

14. Rekisteroidyn oikeudet

- Saada tietoa henkilGtiedon kasittelysta. Tietosuojaseloste on saatavilla Etela-Savon
hyvinvointialueen IMS-jarjestelmassa.

- Oikeus tarkastaa itsedaan koskevat rekisteritiedot. Tarkastusoikeuden kayttamista varten
I6ytyy sahkdinen / tulostettava lomake Eloisa kotisivuilta.
https://etelasavonha.fi/asiakkaan-opas/tietoa-ja-ohjeita/lomakkeet-ja-hakemukset/

- Oikeus oikaista virheelliset tiedot. Korjauspyynto etenee esihenkilon kautta. Kayttaja- ja
kayttooikeustietoja korjataan esihenkilon pyynndsta tyontekijan tydsuhteen/roolin
mukaiseksi.

- Oikeutta tietojen taydelliseen poistoon ei ole, koska ne perustuvat tydsuhteeseen ja
lakisaateiseen velvoitteeseen.

- Oikeus rajoittaa tietojensa kasittelya. Sinulla on tietyissa tapauksissa oikeus pyytaa
rajoittamaan tietojesi kasittelya siksi aikaa, kunnes tietosi on asianmukaisesti
tarkastettu ja korjattu tai taydennetty.

- Oikeus valittaa henkilétiedon lainvastaisesta kasittelysta valvovalle viranomaiselle.
Tietojensa kasittelyyn tyytymattéman toivotaan ottavan yhteyttad Etela-Savon
hyvinvointialueeseen asian selvittdmiseksi ja tilanteen korjaamiseksi. Yhteystiedot
I6ytyvat tdman tietosuojaselosteen sivulta 1. Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle, jos han epailee, etta hanta koskevien henkilbtietojen
kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta tai kansallisia tietosuojaa ohjaavia
lakeja ja asetuksia.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot ovat:
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Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800
00531 HELSINKI

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Puh. 029 56 66700
Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi
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