TYOAIKATAULUKKO
ELOISA Henkilokohtainen apu tyonantajamallilla

Eteld-Savon
hyvinvointialue

Ty®nantajan nimi Henkilbkohtaisen avun kayttéja (jos eri kuin ta) | Todistus
sairauspoissaolosta
esitetty tydnantajalle ja
Tyontekijan nimi Kuukausi ja vuosi palkanlaskentaan
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Lisétietoja

Tyobaikataulukon tayttdohje

Merkitse tybaikataulukkoon aina selkedsti 15 minuutin tarkkuudella suunniteltu tybaika ja toteutunut tydaika
sekd mahdollinen lisatieto tai poissaolon syy: avustaja sairas, vuosiloma, tydnantaja perui pvm ja
perumisen syy, tilapdinen hoitovapaa (alle 10v. lapsen sairaus), lomautus, palkaton tyévapaa jne.

Sairauspoissaolon kestaessa yli 3 kalenteripaivaa, on laédkarintodistus esitettéava tyonantajalle ja
toimitettava tdman jalkeen palkanmaksua varten henkilokohtaisen avun keskuksen palkanlaskentaan.
Mikali kyseessa on muu kuin vatsatauti, kuume tai diagnosoitu migreeni, on esitettava terveydenhuollon
ammattihenkilon todistus jo ensimmaisesta poissaolopaivasta lahtien.

Palkanmaksu perustuu toteutuneeseen tydaikaan. Suunniteltu tydaika toimii palkanmaksun perusteena
sairauspoissaolon aikana ja poikkeustilanteissa, kuten esimerkiksi tapaturma tai lomautus.

Myo6nnettyja avustustunteja ei saa ylittaa!

Tyo6aikataulukossa tulee olla tyontekijan ja tydnantajan allekirjoitukset. Tydnantaja vastaa
allekirjoituksellaan toteutuneiden tyévuorojen oikeellisuudesta.

Tybaikataulukon palautusaikataulu

Palkanmaksu kerran kuukaudessa
Ajalta 1.—31. paiva, tayta koko taulukko ja toimita kolmen (3) arkipdivan kuluessa jakson paattymisesta.

Palkanmaksu kaksi kertaa kuukaudessa
Ajalta 1.—15. paiva, tayta ylaosa ja toimita kolmen (3) arkipaivan kuluessa jakson paattymisesta.
Ajalta 16.—-31. paiva, tayta alaosa ja toimita kolmen (3) arkipaivan kuluessa jakson paattymisesta.

Palauta tydaikataulukko valitsemallasi tavalla oman alueesi henkilokohtaisen avun keskuksen
palkanlaskentaan:

sahkdisesti kirjaamalla Oima ohjelmaan

sahkdpostin liitteena

palauttamalla toimipisteisiin (tiedot alla)

postitse (huomioi postin kulku)

Ohjausta ja neuvontaa tydaikataulukon tayttamisestd, palkanmaksusta ja vuosilomasta saat
puhelimitse ja sahkdpostitse oman alueesi palkkapalveluista:

MIKKELIN YKSIKKO Hirvensalmi, Juva, Kangasniemi, Mikkeli, Mantyharju, Pertunmaa ja Puumala
Puhelin 040 678 3010 tai 040 129 4664 seka sahkoposti mikkeli.palkat.hka@etelasavonha.fi
Postiosoite: Eteld-Savon hyvinvointialue/ Vammaispalvelut, Henkilokohtainen apu palkat Mikkeli/f Omatori
Porrassalmenkatu 21, 50100 Mikkeli

Lomakkeet voi palauttaa myds OmaTorin infoon tai postilaatikoihin, jotka sijaitsevat OmaTorin ala-aulassa
ja Ikioman parkkipaikalla.

SAVONLINNAN YKSIKKO Enonkoski, Pieksamaki, Rantasalmi ja Savonlinna

Puhelin 044 417 3897 tai 044 417 4117 seka sahkoposti savonlinna.palkat.hka@etelasavonha.fi
Postiosoite: Eteld-Savon hyvinvointialue/ Vammaispalvelut, Henkilokohtainen apu palkat Savonlinna/ F-rak.
Keskussairaalantie 6, 57120 Savonlinna

Lomakkeet voi palauttaa myds vammaispalvelun postilaatikkoon (sairaalan paaoven vieressa).
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